Kelengkapan Berkas Pengusulan 
SK Tugas Belajar
1. 
surat keterangan sehat jasmani dan rohani dari dokter, 5 lembar;

2.
fotokopi kartu pegawai (karpeg) dan atau kartu PNS elektronik, 5 lembar dilegalisir dekan;

3.
fotokopi surat keputusan pengangkatan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil, 


5 lembar dilegalisir dekan;

4.
fotokopi surat keputusan pengangkatan sebagai Pegawai Negeri Sipil, 

5 lembar dilegalisir dekan;

5.
fotokopi surat keputusan kenaikan pangkat terakhir, 5 lembar dilegalisir dekan;

6.
fotokopi surat keputusan jabatan terakhir, 5 lembar dilegalisir dekan;

7.
DP3 / Penilaian Prestasi Kerja beserta SKP 2 (dua) tahun terakhir yang setiap unsur penilaian sekurang-kurangnya bernilai baik, 5 lembar;

8.
Form C (surat keterangan untuk mendapatkan tunjangan keluarga), 5 lembar;

9.
Fotokopi akta nikah yang dilegalisir, 5 lembar;

10.
surat rekomendasi dari atasan langsung (ditandatangani Kajur mengetahui Dekan), 5 lembar;

11.
surat perjanjian tugas belajar, 2 lembar asli bermaterai 6rb, dan 3 copy;

12.
surat jaminan pembiayaan tugas belajar / SK Beasiswa, 1 lembar asli, 4 lembar copy dilegalisir dekan;

13. surat persetujuan penugasan ke luar negeri dari Sekretaris Kabinet Republik Indonesia bagi yang tugas belajar di luar negeri
14.
surat rekomendasi kelulusan dari lembaga pendidikan tempat pelaksanaan tugas belajar, 


1 lembar asli, 4 lembar copy dilegalisir dekan;
15.
surat pernyataan (ditandatangani Kajur mengetahui Dekan, 5 lembar) :

a) 
tidak sedang menjalankan cuti di luar tanggungan Negara;

b)
tidak sedang mengajukan upaya hukum keberatan ke Badan Pertimbangan Kepegawaian (BAPEK);

c) 
tidak sednag/dalam proses penjatuhan hukuman disiplin tingkat sedang atau tingkat berat;

d) 
tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang atau tingkat berat;

e) 
tidak sedang dalam proses perkara pidana, baik tindak pidana kejahatan maupun pelanggaran;

f) 
tidak sedang melaksanakan kewajiban ikatan dinas;

g) 
tidak sedang/dalam melaksanakan pendidikan dan pelatihan penjenjangan;

h) 
tidak pernah gagal dalam tugas belajar yang disebabkan oleh kelalaiannya;

i) 
tidak pernah dibatalkan mengikuti tugas belajar karena kesalahannya.

*Form no. 8, 10, 11 dan 15 terlampir
